UBND XA LAI THANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN KIEM TRA NQI BQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /KH-TMN Lai Thanh, ngay thang nam 2025
KE HOACH KIEM TRA

NAM HOQC 2025-2026
(Keém theo Quyet dinh so 405/0D-TMN ngay 29/9/2025
cua Hiéu truong truong mam non Yén Loc)

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich:

Danh gia thuc trang doi ngli CBQL, gido vién, nhan vién cia nha truong; chi o
nhirng uu, khuyét diém cua tap thé, c4 nhan; don ddc, thuc déy hoat dong cham soc,
nudi dudng va gido duc tré ctia nha truong; nang cao hiéu luc, hi€u qua cua cong tac
quan ly nha truong.

Thong qua hoat dong kiém tra, nham diéu chinh nhiing sai sot, han ché trong
qua trinh thyuc hién cac quy dinh vé cong tac qua 1y; tim ra cac giai phap kha thi, nang
cao hiéu qua cong tac quan 1y, chat luong cham soc, nudi dudng va gido duc tré cua
nha trudng; tu van thiic day phat trién bén vitng, gop phan thuc hién muc tiéu d6i moi
can ban, toan di¢n gido duc dao tao.

2. Yéu cau:

Cong tac kiém tra phai dugc thyc hién thudng xuyén theo ddi, xem xét, danh gia
toan bg cac hoat dong cham séc, nudi dudng va gido duc trong pham vi ciia nha
truong, trén co so kiém tra, d6i chiéu véi cac quy dinh ctia Luét gido duc va cac van
ban phap quy huéng dan thyc hién nhiém vu d6i voi nguoi quan 1y.

Noi dung kiém tra phai pht hop v6i nhiém vu di duoc phan cong cho tap thé, ca
nhan, phai gin voi yéu cau danh gia CBQL va GV theo chuan nghé nghiép va cac
van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan.

Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, hiéu qua, phan anh dung
thuc trang vé doi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh thuc; viéc
kiém tra phai duoc thyc hién thudong xuyén, kip thoi, theo ding ké hoach di dé ra.

Cong tac kiém tra ndi bo nha trudong phai duoc thuc hién trén nguyén tic: Thu
truong vira 1 cha thé kiém tra (Kiém tra cip dui theo chirc nang nhiém vu quéan 1y
nha nuéc vé GD), vira 1 d6i tuong kiém tra (Cong khai hoa cac hoat dong, cac thong
tin quan ly don vi dé Ban kiém tra ndi bo kiém tra).

II. POI TUQNG THANH TRA, KIEM TRA:
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Céan bd quan 1y, gido vién, nhan vién va lao dong hop déng Truong Mam Non
Yén Loc.

III. HOAT PONG KIEM TRA THEO NAM HQC

1. Kiém tra thuong xuyén

Kiém tra cac hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré hang ngay, viéc quan
Iy CSVC ciia cac nhom 10p, thic day diém manh, thao g& khé khin, dong thoi danh
gid sy phat trién cua tré dé co ké hoach hd tro kip thoi.

2. Kiém tra theo ké hoach theo cac ndi dung sau (cé danh muc cdc cudc kiém
tra kem theo)

2.1. Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu duoc giao cua lanh dao, vién chuc, nguoi
lao dong.

Cong tac quan 1y ctia Pho Hiéu trudng gdm cac nodi dung sau: Xay dung va
trién khai thuc hién ké hoach chi dao vé chuyén mon linh vuc CS,ND va GD tré duogc
Hi¢u truong phan cong: Cong tac chi dao cac hoat dong chuyén mon, viéc thuc hién
ké hoach duoc giao, td churc giang day, thuc hién chuong trinh, ng1 dung ké hoach,
cong tac quan 1y diéu hanh, chi dao cac HP chiam soc, nudi dudng, gido duc, cong tac
phdi hop véi cac doan thé t6 chiic cac hoat dong phong trao...

- Chi tiéu: Kiém tra 1 lin/nim hoc

2.2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duge giao cua nha gido, nén nép t6 chirc
day hoc gdm céc ndi dung sau:

- Pham chat chinh tri dao dirc, 16i song , ¥ thirc t6 chire ky ludt

+ Nhén thirc tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat ciia Nha nudc;
viéc chidp hanh cac quy ché cia nganh, quy dinh ctia don vi, dam bao sé luong, chit
lugng ngay, gid cong lao dong;

+ Pao duc, nhan cach, 16i séng, y thuc d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc;
sy tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung
thyc trong cong tac; quan hé dong nghiép; thai do phuc vu nhan dan va hoc sinh.

- Két qua céng tdac dwoc giao:

+ Thuee hién quy ché chuyén mén: Ho so chuyén mén cia gido vién theo quy
dinh; K& hoach giang day (gido an); Thuc hién danh gia tré; Tham gia sinh hoat t6
chuyén mon, tu bdi dudng va bdi dudng, chit luong cua nhom 16p cudi ndm hoc.

+ Trinh dé nghiép vu, tay nghé: Viéc nam yéu cau cia ndi dung chuong trinh;

nam bat vé kién thirc, k¥ ndng, yéu cau gido duc can dat cua tré doi véi cac hoat dong
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gido duc dang thuc hién giang day; Viéc van dung cac phuong phap giang day, gido
duc nhim phat huy tinh chu dong sang tao cua tré em.

+ Két qua giang day, gido duc: Du gid it nhat 02 hoat dong; khi du gio, can bd
kiém tra 1ap phiéu du gid, nhan xét wu khuyét diém vé yéu cau chuan kién thuc, ky
nang, phuong phép giang day (c6 phiéu du gid dinh kém)

+ Khd néng phdt trién cia gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, ndng lwc qudn
[y va cac hoat dong xa hoi khac.

+ Thuec hién cdc nhiém vu khdc dwoc giao: (cong tac phdi hop voi phu huynh,
tham gia cac cudc van dong, cac phong trao)

- Chi tiéu: Trong niim hoc 2025-2026 kiém tra 12/35 gido vién - dat 34%.
2.3. Kiém tra hoat dong cta bd phan chim soc nudi dudng ban tri: Kiém tra
cac ndi dung sau:

+ Viéc quan 1y, str dung co so vat chat phuc vu ban tro;

+ Hoat dong cta bd phan nuoi dudng, cham soc: ché do, chat luong, an toan;

+ Két qua nudi dudng, cham soc hoc sinh;

- Chi tiéu: Kiém tra 1 1dn/nim hoc

2.4. Kiém tra hoat dong cta cac t6 chuyén mén.

Kiém tra hoat dong cta to chuyén moén nha tré: Kiém tra cac nodi dung sau:

- Cong tac quan ly cua to truong chuyén mon; nhan thic vai trd, kha ning lanh
dao chuyén mon

- Kiém tra ho so chuyén mon, hd so quan 1y cua to truong: Kiém tra viéc xay
dung, thuc hién ké hoach gido duc nudi dudng cham séc giao duc cua to (da duoc
Hiéu truong phé duyét), bién ban, cac chuyén dé boi dudng chuyén mén.

- Chét luong hoat dong cua t6, nhom chuyén mon; viéc sinh hoat chuyén mon;
viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu, phat trién doi ngii, cong tac boi
dudng va ty bodi dudng.

- Né nép sinh hoat chuyén mén; d6i mdi sinh hoat chuyén mon theo hudng
nghién ctru bai hoc.

- Ké hoach bdi dudng, ty bdi dudng CM nghiép vu;

- Chi tiéu: Kiém tra 1 1dn/nim hoc

2.5. Kiém tra viéc st dung, bdo quan tai san thiét bi day hoc trong nha truong:
Kiém tra cac ndi dung sau:

Viéc quan 1y va st dung thiét bi gido duc, d6 dung, dd choi, bao quan CSVC va
thiét bi. Tham dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam bao vé sinh truong 16p, dam bao an
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toan; thAm dinh gia tri st dung cua CSVC truong, 16p; nim bét kip thoi tinh trang
méat mat, hu hong cua cac loai tai san; Cong tac dau tu dé mua siam thiét bj gido duc,
dd dung, dd choi; Quy trinh thuc hi¢n mua sdm theo Thong tu 30 va Thong tu 47, cac
hop ddng v6i nha thau, kinh phi ddu tw mua sdm, quyét dinh giao du toan, quyét dinh
thanh 14p cac Ban, bién ban kiém tra, bién ban giao-nhan.; kiém tra thuc té d6 dung,
thiét bi day hoc thyc té so v4i hd so, sb sach quan ly...; Kiém tra viéc thuc hién ké
hoach, hd so s6 sach lién quan (Quan tim tdi cong tac bao quan, theo ddi viéc sir
dung thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc).
- Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/nim hoc

2.6. Kiém tra cong tac ké toan va quan 1y tai chinh, van thu, hanh chinh, y té hoc
duong: Kiém tra cac ndi dung sau:

- Kiém tra cong tac ké toan va quan 1y tai chinh: Kiém tra viéc ghi chép trén
ching tu, trén s6 ké toan, trén bao cdo tai chinh; ké hoach xay dung, tao ngu(‘Bn ngan
sach cua don vi; cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngan sach,
chi khac cua don vi; viéc xac dinh cac khoan chénh I¢ch thu-chi hoat dong va trich
1ap quy; viéc quan 1y va st dung cac khoan von b:lfmg tién mat; viéc thuc hién quyét
toan thu-chi tai chinh; viéc chdp hanh cac ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh;

- Kiém tra bd phan van thu, hanh chinh: Kiém tra viéc xay dung va thuc hién ké
hoach hoat dong, cac loai ho so s6 sach ¢o lién quan tdi cong tac bdo quan, theo doi
viéce st dung tai liéu, dd dung trang thiét bi thu vién trong nha truong. Viéc thuc hién
vé cong tac van thu, hanh chinh (Quan ly van ban di, dén, luu trix, cap nhat thong tin,
soan thao van ban, hé théng ho so sb sach...) Kiém tra viéc cong khai cac thu tuc
hanh chinh; tinh than, thai d6 phuc vu nhan dan cia nhan vién van phong.

- Kiém tra va danh gia viéc thyc hién cong tac y té hoc dudng ciia nhan vién y
té; Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh dadm bao an toan truong hoc, cong tac thuc
hién phong chdng tai nan thuong tich, céng tac dam bao vé sinh dinh dudng, vé sinh
moi trudng phong chéng dich bénh va viéc luu ho so cta lanh dao nha truong, hod so
va hoat dong cia nhan vién y té.

- Chi tiéu: Kiém tra 1 lin/nam hoc.

2.7. Kiém tra viéc thuc hién cong khai, thuc hién quy ché dan chu trong don vi.
Kiém tra cac ndi dung sau:

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vian ban chi dao, t6
chuc quéan triét, tuyén truyén, cong tac chi dao, XD KH, Quy ché, t6 chirc thuc hién,

phan cong nhiém vy, cong tac phoi hop. Trach nhi€ém cua nguoi ding dau don vi.
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- Kiém tra cong khai cong chét lugng gido duc; cong khai cac diéu kién co s
vat chét, trang thiét bi phuc vu day hoc va déi ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh;
cac biéu mau cong khai, bién ban cong khai, cac quyét dinh. ..

- Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/nim hoc.

2.8. Kiém tra viéc thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t cdo xu ly
kién nghi, phan anh va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc. Kiém tra cac ndi dung
sau:

+ Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao: Kiém tra viéc XD hd so
tiép cong dan, s6 theo ddi don thu khiéu nai, t§ céo, phan anh, kién nghi, ghi chép
theo quy dinh; b tri dja diém tiép cong dan, Quy ché tiép cong dan, tiép nhan xir Iy
va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo; thiét 1ap hd so vu viée giai quyét khiéu nai, t6
cédo (néu co) dung quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xir 1y thong tin vé thu nhép ca
nhan.

+ Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc XD KH thyc hién Luét
phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi ciia nha truong, viéc
XD cac quy dinh, Quy ché cua don vi theo yéu cau cua cong tac phong chdng tham
nhiing (KH thyc hién Luat phong, chéng tham nhiing, quy ché 1am viéc, Quy ché
thuc hién dan chu trong HP cua don vi, QC chi ti€éu ndi bo, QC quan ly tai san, cong
khai cac hoat dong ctia don vi theo quy dinh); viéc XD hd so, s6 sach va cap nhat, ghi
chép, bao cao theo quy dinh.

- Chi tiéu: Kiém tra 1 ldn/nim hoc.

3. Kiém tra dt xuat

Kiém tra dot xuat dugc thuc hién khi phat hién cac dau hiéu, biéu hién tiéu cuc,
sai pham trong linh vuc nudi dudng, chim sdc va gido duc tré thudc tham quyén quan
Iy ctia nha trudng hodc theo yéu cau chi dao cua Lanh dao céac cp.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Don vi chu tri

Thanh l4p ban kiém tra ndi bo nha trudng.

Xay dung chuong trinh, phé duyét ké hoach kiém tra ndi bo trong nim hoc.
Cong khai ké hoach di dugc phé duyét cho toan thé Hoi dong trudng.

Cu thé héa ké hoach, td chirc huong dan néi dung, hinh thuc, bién phép thuc
hién ké hoach cho ban kiém tra ndi bo; phan cong nhi€ém vu cy thé, dinh hudng cong

viéc cho tung thanh vién ban kiém tra ndi bg.
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Hang thang, dua noi dung danh gia cong tac thanh tra, kiém tra noi b vao
chuong trinh cong tac, déng thoi diéu chinh, bod sung cac ké hoach cho sat thuc té,
gidm sat hoat dong cua doan kiém tra ndi bd theo quy dinh.

Xt 1y két qua, théng ké, bao cdo kip thoi cong tac kiém tra ndi bd dé danh gia
tién do thyuc hién ké hoach, tim ra giai phap dé don dbc, diéu chinh va ning cao chét
luong hoat dong. Luu trir ddy di hd so ctia nha trudng.

2. Pon vi phéi hop

Céc t6 chuyén mon, bo phan van phong, cac dong chi CBGVNV va céc to chic
doan thé trong nha truong ¢ trach nhiém phdi hop chit ché véi Ban Kiém tra nodi bd
dé trién khai, thuc hién cac noi dung kiém tra theo ké hoach. Viéc phdi hop phai dam
bao tinh khach quan, trung thuc va hi¢u qua.

3. Ché dd bao cao

Sau mdi cudc kiém tra két qua kiém tra dugc tong hop, bao cao Hiéu truong xur
Iy két qua, théng ké, bao cao kip thoi cong tac kiém tra ndi bd. Luu trir ddy du ho so
cua nha truong. Cudi hoc ki va cudi nam hoc bdo cdo so két, téng két cong tac kiém
tra ndi bo trudc hoi dong trudng va giri bao cdo vé cac cap theo quy dinh.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bd cua trudng mam non Yén Loc nam hoc
2025- 2026, yéu cau cac thanh vién trong ban kiém tra noi b0, cac t6 chirc, doan thé,
CBGVNV nha truong thuc hién nghiém tuc ké hoach nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- 86 GDDT (dé ble)

- CBGVNV (de T/h)

- Trudng cac to6 CM, VP;

- Luu HSKT,VT. Tran Thi Ki¢u
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DANH MUC

CAC CUQC KIEM TRA THEO KE HOACH NAM HOC 2025-2026

TT

Don vi
chu tri

DPon vi
phoi hop

Noi dung kiém tra

Poi twong
du kién
kiém tra

Thoi
gian KT

Ghi
chu

BGH
nha
truong

Cac  to
chuyén
mon,
bd
van
phong,
CBGVNV

cac
phan

- Kiém tra viéc thyc
hién cong khai, thuc
hién quy ché dan chu
trong don vi

Lanh dao phu trach thuc
hién QCDC; can bd gido
vién duoc giao nhi€ém vuy,
trién khai thyc hién

Kiém tra bd phan ban
tra khu Trung Tam

Bép nudi khu Trung Tam,
cac B/c NV nuodi dudng

Thang
10/2025

BGH
nha

truong

Cac  to
chuyén
mon,
bd
van
phong,
CBGVNV

cac
phan

Kiém tra bd phan ban
tra khu Tran Kién

Bép nudi khu Tran Kién, cac
b/c NV nu6i dudng

Kiém tra hoat dong
cua t0 chuyén mon
nha tré

T6 trusng CMNT

- Kiém tra hoat dong
su pham cua nha
gido

- Kiém tra hoat dong
gido duc

D/c: Nguyén Thi Dung

P/c: Nguyén Thi Dinh

Théng
11/2025

BGH
nha

truong

Cac  to
chuyén
mon,
bd
van
phong,
CBGVNV

cac
phan

Kiém tra bd phan ban
trt khu Trung Tam

Bép nudi khu Trung Tam,
cac DB/c NV nudi dudng

- Kiém tra hoat dong
su pham cua nha
gido

- Kiém tra hoat dong
gido duc

P/c: Mai T. Hong Minh

P/c: Vii Thi Hang

Kiém tra viéc thuc
hién ti€ép cong dan,
giai quyét khicu nai, to

cao

Lanh dao phu trach, can
bd gido vién dugc giao
nhiém vy, trién khai thuc

hién

Thang
12/2025

Cac  to
chuyén
mon,
bd
van
phong,
CBGVNV

cac
phan

- Kiém tra hoat dong
su pham cua nha
gido

- Kiém tra hoat dong
gido duc

b/c: Truong Thi Hau

D/c: Nguyén Thi Sen

- Kiém tra viéc thuc

D/c: Nguyén Thi Van

Thang
01/2026




BGH hién nhiém vu cua
nha nhan  vién  nudi
truong dudng
Kiém tra cong tac ké | B/c: Vii Thi Phuong Thang
toan, van thu, hanh | p/c: Pham Thi Thu Lé 02/2026
Céc 6 chinh, y t& hoc
chuyén duong
mon, cac | - Kiém tra hoat dong | B/c: Vii Thi Thuy Tién
b0 phan| g pham coa nha
BGH | vyan ' P
nha phong, gla(_); hoat da ) A Th
truromg CBGVNV | - .Il(lem tra hoat dong | D/c: Tran Th1 Huong
gido duc
Nghi tét nguyén dan
- Kiém tra viéc thyc | Lanh dao phu trach thuc | Thang
hign tiép cong dan, | hién; can bd gido vién | 03/2026
giai quyét khicu nai, t0 | qugc giao nhiém vu, trién
Cic o | cdo xu Iy kien nghi, | i thyc hign
chuyén phan anh va phong,
BGH mA()n, CflC chéng tham nhiing,
) bo  phén tiéu cuc
nha van — - ,
truong | phong, - Kiém tra hoat dong | B/c: Nguyén Thi Tuyén
CBGVNV | su pham cua nha
gido
- Kiém tra hoat dong | B/c: Nguyén Thi Yén
gido duc
- Kiém tra hoat dong | B/c: Bd Thi Thiam Thang
Cac 8 gido duc 04/2026
BGH chuyén Kiém tra viéc thuc | Lanh dao phu trach ho so
nha mon, C4c | hign cac quy dinh ddm | dam bao ATTH
truong Bgn phan bao an toan truong hoc
phong, - Kiém tra hoat dong | B/c: Nguyén T Thuy Na
CBGVNV | st pham cua nha
gido
Cac t6 | - Kiém tra b phan | Nhan vién thiét bi, vin thu | Thang
chuyén | yan thu, hanh chinh 05/2026
mon, cac |—, .
BGH bo phan | Kiém tra viéc sir|Lanh dao phu trach quan




nha
truong

van
phong,
CBGVNV

dung, bao quan thiét
bi day hoc trong nha

truong

ly tai san, CSVC, thiét bi
day hoc




